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1. Gi6i thiéu chung vé nghé (mb ta nghé)

Ké toan noi bo 1a nghé thyuc hién cong viéc tap hop cac chang tir thu - chi (bao gom ca
cac khoan chi khong c6 héa don), cung cap thong tin 14i — 16 thuc té cua doanh nghiép cho
ngudi quan 1y dé ra cac quyét dinh kinh doanh.

Khéi luong kién thic toan khéa: 1575 gid (twong dwong 58 tin chi) (bao gom cac mdn
hoc diéu kién)

2. Kién thire
- M6 ta duoc cac hoat dong vé ké toan caa don vi kinh doanh cu thé;
- Trinh bay dugc cac phuong phap ké toan;

- M6 ta duogc quy trinh lap va luan chuyén chang tir ké toan, ghi sé ké toan va lap béo cao
ké toan noi bo theo yéu cau caa chu don vi kinh doanh
3. Ky nang

- Lap, phan loai, kiém tra va xt ly chimng tir ké todn theo ting vj tri cong viéc;

- Ghi chinh xac s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop theo ting vi tri céng viéc;

- Kiém tra, di chiéu so sach ké toan theo tung vi tri céng viéc;

- Lap duoc cac béo co ké toan noi bo theo yéu cau cuaa cha don vi kinh doanh

- Str dung duoc cac phan mém ké toan va cac phan mém khéc;

- Théng k&, tong hop dugc sb liu ké toan noi bo khi cé yéu cau tai don vi kinh doanh
- Str dung tin hoc vin phong dap ang yéu cau cong Viéc;

- Str dung ngoai ngir tiéng Anh twong dwong trinh d6 So cap - bac 1 tiéng Anh theo Khung
nang luc ngoai ngir Viét Nam (tuong thich véi bac Al trong CEFR).

4. Mirc d¢ tu chi, chiu trach nhiém

- C6 kha ning lam viéc doc 1ap hoac theo nhom; giai quyét cdng viéc, van dé phic tap
trong diéu kién biét trugc va co thé thay doi;

- Chju trach nhiém cé nhan va trach nhiém ddi véi nhom:

- C6 nang luc hudng dan, giam séat nhimg ngudi khac thuc hién cong viéc da duge dinh
san

- C6 dao duc nghé nghiép, co trach nhiém trong cong viéc.



5. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghiép

Ngudoi hoc tot nghiép nghé Ké toan noi bo cd kha ning ty tim viéc 1am, tu tao viéc lam
hoac tiép tuc hoc 1én trinh d6 cao hon. Cac vi tri cong viéc nguoi hoc ¢ thé dam nhan khi tét
nghiép 1a: thii quy, thu ngéan, tha kho va cac vi tri ké toan tai cac don vi kinh doanh san xuat,
thuong mai, dich vu va cac t6 chirc kinh té - x& hoi khéc trong nén kinh té quéc dan nhu:

- Ké toan tién
- K& toan tién luong
- Ké toan kho
- Ké toan TSCD
- Ké toan ban hang
- Ké& toan tong hop
6. Kha nang hoc tap, nang cao trinh do

C6 ning luc dé tham gia hoc lién thong 1én cac bac hoc cao hon dé phat trién kién thic
va k§ ning nghé.



